NO.074-01

特定個人情報・個人情報保護事件・事故対応報告書　（雛形）
	受付者
	所属：
	氏名：

	受付日時
	　　　年　　月　　日　　：

	事故件名
	
	発見者

	
	
	

	
	
	発見日時

	
	
	　　　年　　月　　日　　：

	顧問先等
社外関係者
	

	事故区分
	□漏えい
□盗難　□不正使用　□不正取得　□故障（　□ハード　□ソフト　□通信　）
□改ざん　□なりすまし　□誤操作・誤送信　□その他（　　


）

	事故概要
	

	
	代表者への
報告
	
	年
	
	月
	
	日
	代表者印
	㊞

	実施した
初期対応
	対応日
	
	年
	
	月
	
	日
	特定個人情報管理責任者印
	㊞

	
	

	
	社外関係者
への通達連絡
	□なし
□あり→
	
[連絡先] ※“あり”の場合記入

	原因
	

	対策
	

	
	対応完了日
	
	年
	
	月
	
	日
	特定個人情報管理責任者
確認印
	㊞

	
	□再発防止策　必要　（是正・予防処置報告書を起票）
□再発防止策　不要

	
	代表者への
報告
	
	年
	
	月
	
	日
	代表者印
	㊞
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