NO.075-01

株式会社　　　　　　
特定個人情報お問合せ窓口　　行
特定個人情報及び個人情報の開示等の請求書（雛形）
私は、会社に対し下記の事項を請求いたします。
記

	請求日
	　　年　　月　　日

	住所
	〒



	氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　印

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail アドレス
	

	会社との関係
	□在職者
（手続内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	□退職者
（手続内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	□その他　
具体的にご記入ください。：

	請求の内容
	□利用目的の通知

	
	□開示

	
	□内容の訂正・追加・削除

	
	□利用停止

	
	□消去・第三者提供の停止

	請求の詳細
	

	請求の根拠
	（会社が特定個人情報及び個人情報を保有している根拠）



	＜注意事項＞

1． 本人の身分証明書（個人番号カード(表面のみ)、運転免許証、パスポート、健康保険の被保険者証、外国人登録証明書、住民票(個人番号記載なし)のコピー（住民基本台帳カードのコピーのいずれか1通）の写しを添付願います。＊本籍地の情報は塗りつぶしてお送りください。

2． 代理人が請求を行う場合には、①本人及び代理人の身分証明証の写し並びに②委任状を添付願います。

3． 当該請求で「利用目的の通知」及び「開示」に係る措置の実施には、手数料（●●●●円）を申し受けます。手数料は、定額小為替証書にて「開示等請求書」に同封してご送付ください。

4． 回答は、本人の身分証明書に記載の住所に郵送で行います。


会社使用欄
	本人・代理人の確認
	□運転免許証　□パスポート　□住民票　□個人番号カード(□その他　　　　　　)

	代理人資格の確認
	□委任状　□戸籍謄本／抄本　□住民票記載事項証明書　□その他（　　　　　　）

	受付担当者
	受付：　　　年　　　　月　　　　　日　　受付者：
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